Zarzadzenie Nr 92/WO0/2021
Wojta Gminy De¢bica
z dnia 29 listopada 2021 roku

w sprawie powolania Soleckiej Komisji Wyborczej w celu przeprowadzenia wyborow
uzupelniajacych na Soltysa w Solectwie Kedzierz zarzadzonych na 12 grudnia 2021r.

Na podstawie § 11 ust. 1 Statutu Sotectwa Kedzierz stanowigcym zatgcznik Nr 1 do uchwaty
Nr X/141/03 Rady Gminy De¢bica z dnia 24 pazdziernika 2003r. w sprawie uchwalenia Statutu
Sotectwa Kedzierz (Dz. Urz. Woj. Podkarpackiego z 2003r. Nr 157 poz. 2009, z 2014r., poz.
2838, 2 2019r. poz. 1589) zarzadzam, co nastepuje

§ 1. Powoluje si¢ nastepujacy sktad Soteckiej Komisji Wyborczej Nr 10 w Kedzierzu.

Cabaj Marta

Matozig¢ Bartlomiej

Krzystyniak Pawet - pracownik samorzadowy
Kusek Bernadeta - pracownik samorzadowy
Laczak Elzbieta - pracownik samorzadowy

Nk =

§ 2. Wytyczne w sprawie zadan i trybu pracy soteckiej komisji wyborczej przy przygotowaniu,
przeprowadzeniu 1 ustaleniu wynikow glosowania, ustaleniu wyniku wyborow
uzupetniajacych oraz przekazaniu protokotu i dokumentéw z glosowania w wyborach
uzupehniajacych na Sottysa Sotectwa Kedzierz stanowig zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wzor protokolu z wyboréw uzupetniajacych na Sottysa Sotectwa Kedzierz stanowi
zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wzor pieczeci Soteckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu stanowi zatagcznik Nr 3 do
zarzadzenia.

§ 5. Wzor karty do gtosowania stanowi zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.
§ 6. Za przeprowadzenie i ustalenie wyniku wyboroéw uzupetniajacych na Soltysa Sotectwa
Kedzierz, osobom wchodzagcym w sktad Soteckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu

przystuguje dieta w kwocie 200 zt.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Debica

Stanistaw Rokosz



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 92/W0/2021

Wojta Gminy Debica

z dnia 29 listopada 2021 r.

WYTYCZNE

w sprawie zadan 1 trybu pracy soleckiej komisji wyborczej przy przygotowaniu,
przeprowadzeniu 1 ustaleniu wynikoOw glosowania, ustaleniu wynikéw wyboréw oraz
przekazaniu protokotu i dokumentéw z glosowania w wyborach uzupetiajacych na Sottysa
Sotectwa Kedzierz zarzadzonych na dzien 12 grudnia 2021 r.

1. Ogolne zasady pracy Soteckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu zwanej dalej Komisja:

1) Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowac¢ uchwaty w obecnosci co najmniej potowy
swojego sktadu w tym Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepcy.

2) Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gloséw w glosowaniu jawnym.
W razie réwnej liczby gltosow decyduje glos Przewodniczacego.

3) Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

4) W razie nieobecnosci Przewodniczacego jego funkcje pelni Zastepca Przewodniczacego.

5) Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktérym podaje si¢ w szczegodlnosci:

- porzadek obrad,

- imiona 1 nazwiska uczestnikow,

- przebieg posiedzenia i podj¢te rozstrzygniecia.

6) Sposdb zabezpieczenia dokumentéw wyborczych organizuje Komisja.

2. Pierwsze posiedzenie Soteckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu:

Pierwsze posiedzenie soteckiej komisji wyborczej powotanej przez Wojta Gminy organizuje

Wojt.

Na pierwszym posiedzeniu Komisja:

1) Wybiera ze swojego sktadu Przewodniczacego 1 jego Zastepce w glosowaniu jawnym, chyba
ze Komisja postanowi inaczej, w razie réwnej liczby glosow ponawia si¢ glosowanie,

2) Uczestniczy w szkoleniu i zapoznaje si¢ z zasadami przeprowadzenia glosowania i ustalania
wynikdéw, omawia swoje zadania i tryb pracy oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy
Komisji,

3) Ustala zadania do dnia wyborow uzupehiajacych.

Informacj¢ o sktadzie Komisji wywiesza si¢ w widocznym miejscu w siedzibie Soleckiej
Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu.

3. Lokal Soteckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu

1) W lokalu wyborczym muszg znajdowac si¢:
- urna do glosowania,



- miejsca zaslonigte zapewniajgce tajnos¢ glosowania.

2) W lokalu wyborczym wywiesza si¢ na widocznym miejscu wytacznie obwieszczenia

1 informacje urzedowe:

- 0 zarzadzeniu wyborow uzupehiajacych na Soltysa Sotectwa Kedzierz,

- o zarejestrowanych kandydatach w wyborach uzupeiniajacych na Sottysa Sotectwa Kedzierz,

- o skre$leniu z listy kandydatéw nazwiska kandydata, ktore pozostalo na karcie do glosowania,
wraz z informacja o warunkach wazno$ci glosu na takiej karcie (w razie wystgpienia takiej
potrzeby),

- 0 sposobie gtosowania i warunkach waznos$ci glosu.

3) W lokalu oraz na terenie budynku, w ktorym bedzie przeprowadzone glosowanie, nie moga
by¢ umieszczone zadne elementy o charakterze agitacyjnym. Kontroli przestrzegania tego
zakazu dokonuja cztonkowie Komisji przed dniem glosowania oraz na biezagco w dniu
glosowania.

4. Dzien glosowania:

1) odbior kart do glosowania, formularzy protokotoéw glosowania, pieczeci, spisu wyborcow
1 innych materiatéw odbywa si¢ najpdzniej w dzien gtosowania co najmniej godzing przed
otwarciem lokalu wyborczego zgodnie z wczesniej ustalonym przez Wojta
harmonogramem.

2) Do wykonania tego zadania Komisja wyznacza co najmniej 2 osoby ze swojego skladu,
w tym Przewodniczacego lub Zastepce Przewodniczacego Komisji.

3) Odbierajac materialy upowaznieni cztonkowie Komisji sprawdzaja czy:

- karty do glosowania zostaly dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy sa opatrzone
pieczeciag Gminy i czy nie zawierajg btedow,

- przekazano wtasciwg liczbe formularzy protokotow glosowania /2 szt./,

- przekazano wlasciwy spis wyborcow,

- przekazano wlasciwa pieczg¢ Komisji.

4) Odbiér dokumentow wyborczych i1 innych materiatow wyborczych, po ich sprawdzeniu,
potwierdza si¢ na pis$mie, wymieniajac rodzaj i ilo$¢ otrzymanych materialow.

5) W dniu wyboréw cztonkowie Komisji sa obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem
nazwiskiem oraz funkcjg pelniong w Komisji.

6) W dniu gltosowania Komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym w mozliwie pelnym sktadzie
na tyle wcze$nie, aby wykona¢ wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem glosowania,
lecz nie pozniej niz pdt godziny przed rozpoczeciem gltosowania. Informacje o godzinie
rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania oraz godzing rozpoczecia pracy Komisji w dniu
wyboréw uzupetniajacych podaje si¢ do publicznej wiadomos$ci przez jego wywieszenie
w lokalu wyborczym.

7) Przed rozpoczeciem glosowania Komisja:

- dokonuje przeliczenia kart do glosowania,

- opieczgtowuje swoja pieczecia, czerwonym tuszem karty do gtosowania,

- rozktada spis wyborcow oraz karty do glosowania,

- sprawdza, czy urna jest pusta, a nast¢gpnie zamyka ja i opiecz¢towuje; urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly czas glosowania widoczna dla cztonkow
Komisji,



- sprawdza, czy w lokalu wyborczym znajduja si¢ obwieszczenia 1 informacje urzedowe;
wrazie stwierdzenia brakéw w tym zakresie Komisja podejmuje dziatania dla ich
uzupetnienia,

- sprawdza, czy w lokalu wyborczym, a takze wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktéorym
znajduje si¢ lokal, nie ma materiatow agitacyjnych, a w razie ich stwierdzenia zapewnia ich
usuni¢cie. Kontrole taka nalezy przeprowadzi¢ rowniez w toku glosowania.

8) O godzinie 8.00 Komisja otwiera lokal wyborczy. Od chwili rozpoczecia gtosowania do
czasu jego zakonczenia Komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym,
w tym zawsze z udziatem Przewodniczacego Komisji badz jego Zastepcy.

9) Przed wydaniem wyborcy kart do gtosowania Komisja moze zada¢ od wyborcy okazania
dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, jezeli jego tozsamos¢
nie jest znana przynajmniej dwu cztonkom Komisji. Wyborca nie ujety w spisie wyborcow
zostanie do niego dopisany, jesli udokumentuje iz stale zamieszkuje na terenie solectwa,
a Urzad Gminy potwierdzi, ze jest wpisany do statego rejestru wyborcow.

10) Odbidr kart do glosowania wyborca potwierdza wlasnorgcznym podpisem w odpowiedniej
rubryce spisu; mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu. W razie odmowy zlozenia
podpisu czlonek Komisji w rubryce spisu wyborcow Uwagi" czyni adnotacj¢ ,,odmowa
podpisu" i opatruje ja swoim podpisem.

11) Na wniosek wyborcy Komisja wyjasnia mu zasady glosowania oraz warunki waznos$ci
glosu, zgodnie z informacjami umieszczonymi na kartach do gtosowania.

Komisja odmawia powtérnego wydania karty do glosowania niezaleznie od umotywowania
prosby wyborcy o jej ponowne wydanie. Wyborcy gtosuja osobiscie, niedopuszczalne jest
glosowanie za cztonkow rodzin lub za inne osoby.

12) Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe moze udzieli¢ niezbednej pomocy w glosowaniu
jedynie inny wyborca, nie moze cztonek Komisji. Komisja czuwa nad tym, aby pomoc ta miata
tylko charakter techniczny, nie moze ona polega¢ na sugerowaniu wyborcy sposobu gtosowania
lub na glosowaniu w zastepstwie tego wyborcy.

13) Przewodniczacy Komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad
przestrzeganiem tajnosci glosowania, zakazem prowadzenia agitacji i wlasciwym tokiem
czynnos$ci podczas glosowania. Ma on prawo zadaé opuszczenia lokalu wyborczego przez
osoby naruszajace porzadek i1 spokdj, a w razie potrzeby zwraca si¢ do wlasciwej jednostki
policji o zapewnienie koniecznej pomocy.

14) Glosowania nie mozna przerywac chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie
ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. W sprawie przerwy w glosowaniu, jego
przedhuzenia lub odroczenia Komisja podejmuje uchwate i podaje ja do publicznej wiadomosci
oraz przesyta Wojtowi.

15) W razie przerwania lub odroczenia glosowania Komisja zapieczgtowuje wlot do urny
wyborczej, a takze w oddzielnych pakietach spis wyborcéw i niewykorzystane karty do
glosowania, ktore nalezy policzy¢. Przewodniczacy Komisji przyjmuje na przechowanie urng
1 wymienione pakiety. Piecze¢ Komisji przekazuje si¢ na przechowanie Zastepcy
Przewodniczacego Komisji lub innemu cztonkowi Komisji. Z czynno$ci tych nalezy sporzadzic¢
protokot.

5. Ustalanie wynikéw gltosowania i wynikéw wyborow uzupeiniajagcych na Sottysa Sotectwa
Kedzierz:



1) Punktualnie o godz. 18.00 Komisja zamyka lokal wyborczy, osobom przybylym do lokalu
przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie gltosu. Po zamknigciu lokalu wyborczego i po
zakonczeniu glosowania Komisja przystepuje w mozliwie pelnym skladzie do wykonania
kolejnych czynno$ci wyborczych.

2) Pierwsza czynno$cig Komisji jest zaklejenie i opieczgtowanie wlotu urny.

3) Komisja przelicza nastgpnie niewykorzystane karty do glosowania. Karty te po przeliczeniu
nalezy zapakowac, oznaczy¢ 1 opieczgtowac. Liczbe niewykorzystanych kart wpisuje si¢ w
pkt 4 protokotu gltosowania.

4) Nastepnie nalezy ustali¢ liczbe oséb uprawnionych do glosowania. Jest nig liczba 0sob
umieszczonych w spisie wyborcoéw tacznie z osobami dopisanymi przez Komisj¢ w trakcie
glosowania. Liczba ta jest wpisywana do pkt 1 protokotu glosowania.

5) Kolejng czynnoscig jest ustalenie liczby wyborcow, ktorym wydano karte do gtosowania.
Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow wyborcow potwierdzajacych
otrzymanie kart do glosowania oraz ewentualnych adnotacji w rubryce ,,Uwagi" o odmowie
ztozenia podpisu. Tak ustalong liczbe wydanych kart wpisuje si¢ do pkt 3 protokotu glosowania.
Komisja wpisuje nastepnie w pkt 2 protokotu liczbe otrzymanych z Urzedu Gminy kart do
glosowania.

6) Na podstawie danych wpisanych juz do protokotu Komisja sprawdza rozliczenie kart do
glosowania, tzn. czy liczba kart wydanych wyborcom (pkt 3 protokotu) i liczba kart
niewykorzystanych (pkt 4 protokotu) stanowiag w sumie liczbe¢ kart otrzymanych przed
rozpoczegciem glosowania (pkt 2 glosowania). W razie stwierdzenia niezgodnos$ci nalezy
ponownie ustali¢ liczbe osob, ktorym wydano karty do glosowania, a jezeli wynik rozliczenia
kart do gtosowania bedzie taki sam, poda¢ przypuszczalng przyczyng niezgodnosci w pkt. IV
protokotu glosowania. W punkcie tym wpisuje si¢ takze przyczyne ewentualnej niezgodnosci
miedzy liczbg kart wydanych wyborcom (pkt 3 protokotu), a kartami wyjetymi z urny (pkt 5
protokotu).

6) Po wykonaniu powyzszych czynnosci Komisja przystgpuje do otwarcia urny,
sprawdzajac wczesniej, czy pieczgcie na urnie nie zostaty naruszone.

Po otwarciu urny Komisja wydziela karty catkowicie przedarte na dwie lub wigcej czesci,
ktorych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczeniach. Komisja wydziela nastgpnie karty
niewazne tj. karty inne niz urzgdowo ustalone lub nie opatrzone pieczgciga Urzedu Gminy
1 Komisji. Karty te nalezy policzy¢ i zapakowac.

Kart tych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczaniu wynikéw glosowania. Pozostate karty sa
kartami waznymi, na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Liczbe kart waznych nalezy
wpisa¢ w pkt 5 protokotu glosowania.

Dopisanie na karcie do glosowania dodatkowych nazwisk lub innych dopiskow nie wplywa na
wazno$¢ oddanego na niej glosu.

7)  Glosujac wyborca stawia znak ,,X" w kratce po prawej stronie obok nazwiska kandydata,
na ktorego glosuje. Za znak ,, X" uznaje si¢ dwie linie przecinajace si¢ w obrebie kratki.
Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrebie kratki, w szczegdlnosci zamazanie
kratki, przekreslenie znaku w kratce itp. Powoduje niewazno$¢ glosu. Uznania glosu za
niewazny Komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim cztonkom Komisji uczestniczacym
w ustaleniu wynikow glosowania.

9 ) Za niewazny uznaje si¢ gtos w wyborach uzupehiajgcych na sottysa w Sotectwie Kedzierz
gdy:

- wyborca postawil znak ,,X" przy wigcej niz jednym nazwisku kandydatéw,

- wyborca nie postawit znaku ,,X" przy nazwisku zadnego kandydata,



- wyborca postawil znak ,,X" obok nazwiska skreslonego kandydata, jezeli taka sytuacja
zaistnieje w wyniku np. rezygnacji kandydata - najpdzniej w przeddzien wyboréw do lokalu
wyborczego bedg dostarczone obwieszczenia informujace o tym fakcie wyborcow.

Liczbe niewaznych gtosow w wyborach soltysa wpisuje si¢ w pkt 6 protokotu, natomiast w

pkt 6a wpisuje si¢ liczbe gtosow niewaznych z powodu nie postawienia znaku ,,X" przy

nazwisku zadnego z kandydatow na soltysa.

10) Pozostale karty zawierajg glosy wazne. Dotyczy to takich kart, na ktorych wyborcy
postawili znak ,,X" przy nazwisku jednego kandydata. Liczbe kart zawierajacych glosy wazne
wpisuje si¢ do pkt 7 protokotu. Nastepnie Komisja ustala ilo$¢ gtosow waznych oddanych na
poszczegolnych kandydatow i1 wyniki wpisuje w pkt III oddzielnie dla kazdego kandydata.
Suma gloséw oddanych na poszczegdlnych kandydatow winna by¢ rowna liczbie glosow
waznych wpisanej w pkt 7 protokotu.

11) Komisja wypetnia nastgpnie protokot w pozostatych punktach. Do protokotu mogg wnies¢
uwagi cztonkowie Komisji. Komisja ma obowigzek ustosunkowac si¢ do wniesionych uwag
do protokotu (cz. IV protokotu ,,Inne uwagi’).

Protokot podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji obecni przy jego sporzadzaniu. Dodatkowo ci
sami cztonkowie Komisji parafujg str. | protokotu. Na str. 2 protokotu nalezy umiesci¢ piecze¢
Komisji. Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach.

6. Podanie do publicznej wiadomosci wynikow gltosowania:

Niezwlocznie po sporzadzeniu protokotu glosowania Komisja podaje do publicznej
wiadomosci (na wolnym druku protokotu) wyniki gtosowania przez wywieszenie w lokalu
wyborczym w miejscu fatwo dostepnym informacji o wynikach gltosowania. Informacja ta
winna by¢ podpisana przez wszystkich czlonkéw Komisji bioracych udzial w sporzadzaniu
protokotu gtosowania oraz opatrzona pieczecig Komis;ji.

7. Przekazywanie protokoldw gltosowania i innych dokumentoéw z gtosowania:

1) Sporzadzony protokot gtosowania Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca dostarcza do
Urzedu Gminy Dgbica.

2) Spis wyborcow, pakiety zawierajagce poszczegdlne rodzaje kart do glosowania, a takze
pozostate dokumenty i niewykorzystane materialy biurowe nalezy wraz z protokotem przekazaé

do Urzedu Gminy Dgbica.

3) Dokumenty i karty do glosowania przechowywane sag w archiwum Urzedu.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 92/W0/2021 Woéjta Gminy Debica z dnia 29 listopada 2021 r.

WYBORY UZUPELNIAJACE NA SOLTYSA SOLECTWA KEDZIERZ

Siedziba Soteckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu — Remiza OSP w Koztowie,
Koztow 73B

PROTOKOL GEOSOWANIA
na kandydatow na sottysa w Sotectwie Kedzierz

Glosowanie wdniu ...................... rozpoczeto si¢ o godz. .......... 1 trwalo bez przerwy do

godz. ...
Komisja stwierdzita, Ze piecz¢cie na urnie pozostaly nienaruszone.

I.  ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

1 Liczba wyborcow uprawnionych do glosowania
2 Komisja otrzymata kart do glosowania
3 Liczba wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania (bioragcych

udziat w glosowaniu)

4 Liczba niewykorzystanych kart do gtosowania

II. USTALENIE WYNIKOW GEOSOWANIA
Po wyjeciu z urny kart Komisja ustalita na ich podstawie nastepujace wyniki gtosowania:

5 Liczba kart wyjetych z urny w wyborach uzupetniajacych na Sottysa

6 Liczba gloséw niewaznych w wyborach uzupetniajacych na Sottysa

6a Liczba glosow niewaznych z powodu nie postawienia znaku X przy
nazwisku zadnego z kandydatow na Sottysa

7 Liczba gloséw waznych w wyborach uzupelniajacych na Sottysa

Miejsce na parafowanie strony przez cztonkéw Komisji obecnych przy sporzadzaniu protokotu.



III. NA POSZCZEGOLNYCH KANDYDATOW NA SOLTYSA ODDANO
NASTEPUJACE LICZBY GLOSOW WAZNYCH

Nazwisko 1 imiona kandydata liczba glosow
1.
2.

IV. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie ewentualnych réznic pomigdzy liczba z pkt 3 i1 pkt 4,
a liczbg z pkt 2 1 liczbg z pkt 3 a liczba z pkt 5; jezeli r6znica nie wystepuje wpisac ,,brak

V. W trakcie glosowania wydano nastepujace zarzadzenia/uchwaly; jezeli nie wydano wpisac
,orak zarzadzef/uchwat:

Przy sporzadzaniu protokotu obecni byli cztonkowie Komisji:

L, - przewodniczaCy e,
(nazwisko 1 imi¢/imiona)

2 e e - zastgpca przewodniCzgcego  eevvveercceeeecieeeiieens

3 -cztonek

A -cztonek

S e -cztonek

(pieczg¢ Komisji)



Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 92/W0/2021
Wojta Gminy Debica
z dnia 29 listopada 2021 r.

Pieczgcia Soleckiej Komisji Wyborczej nr 10 w Kedzierzu jest piecz¢¢ okragla o $rednicy
25 mm z napisem:

Sotecka Komisja Wyborcza Nr 10 w Kedzierzu



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 92/W0O/2021 Wojta
Gminy Debica z dnia 29 listopada 2021 r.

KARTA DO GLOSOWANIA
w wyborach uzupetniajacych na Sottysa Sotectwa Kedzierz
w dniu 12 grudnia 2021 r.
Kandydaci na sottysa :

Lp. Nazwisko imi¢

Informacja :

Glosowac¢ nalezy tylko na jednego kandydata stawiajgc znak ,, X w kratce po prawej stronie
obok jego nazwiska. Postawienie znaku ,,X” w kratce obok nazwisk dwoch, nie umieszczenie
znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata lub postawienie znaku ,,X” tylko obok nazwiska
skreslonego kandydata powoduje, ze glos uznaje si¢ za niewazny.

(miejsce na pieczec (miejsce na piecze¢ SKW)
Urzgdu Gminy Debica)



